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PROCESSO FOLHA SISTEMA TELA

Elementos do processo

@PRE VISTO

Executantes

Analista Operacional
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Analista Operacional

Processo

PROCESSO PREVISTO - PROCESSAMENTO POR COLIGADA
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Executantes
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Descrigao
E a realizado a previsao do més atual. Roda a folha considerando sem ocorréncias considerando apenas as
alocacoes.
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PROCESSAMENTO POR COLIGADA

Elementos do processo

‘_‘Inicio

E a realizada a contabilizacdo do que foi provisionado, no més anterior, debitando/creditando as ocorréncias

realizadas.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacéo
Servico Web

COLETAR

PLANEJAMENTO

COLETAR

OCORRENCIAS

POPULAR

BUFFER
POR COLIGADA

TRATAR

OS EVENTOS
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Versao:

1.0

Autor:
rogerio.barbosa

Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos
Elementos do processo

DEFINIR
O PROCESSO

Descrigao

Esta atividade tem como finalidade realizar a primeira definicdo do tipo de processamento a ser executado,
determinando se o fluxo seguird como Realizado ou Projetado (Previsto). No processamento Realizado, a
competéncia é analisada considerando o planejamento previsto em conjunto com as ocorréncias registradas no
periodo. Ja no processamento Projetado, sdo considerados apenas os eventos da competéncia, sem a analise de
ocorréncias. Essa definicdo inicial direciona todo o fluxo do processo, garantindo que o tratamento dos eventos
seja realizado de acordo com o tipo de apuracdo necessario.

Executantes

Analista Operacional

Responsavel

Analista Operacional
<>Trazer dados
ja processados?

Descrigao

Este ponto de decisdao tem como objetivo avaliar se existem dados previamente processados que possam ser
reaproveitados no fluxo atual. Quando ha dados disponiveis, o processo pode avangar utilizando essas
informacdes, reduzindo retrabalho e otimizando o tempo de execucdo. Caso contrario, o fluxo segue para a coleta
completa das informacdes necessarias.

Portoes
Nao
Sim
DEF/NIR
0 PERIODO
Descrigao

Nesta atividade é definido o periodo de competéncia da folha de pagamento que sera considerado no
processamento. A correta definicdo do periodo garante que todos os eventos analisados e tratados estejam
vinculados a competéncia correta, evitando inconsisténcias entre planejamento, eventos diarios e ocorréncias
registradas no sistema.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Analista Operacional
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COLETAR

PLANEJAMENTO

Descrigao

Esta atividade consiste na coleta das informacgdes de planejamento da folha de pagamento, incluindo eventos
previstos, acordos previamente definidos e dados ja programados para o periodo. Essas informacdes servirdo
como base para comparagdo com os eventos realizados e para a correta consolidacdo dos dados da folha.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagéo
Servigo Web

<>Escolher o

processo?
Descrigao

Este ponto de decisdo define como os eventos da competéncia serdo tratados no processo. A partir dessa
escolha, o fluxo adota regras e validagdes especificas. Essa decisdo impacta diretamente a ldgica de célculo e a
sequéncia das atividades subsequentes, garantindo que o tratamento dos eventos siga critérios consistentes
conforme o tipo de processamento escolhido.

Portoes
Previsto
Realizado
FRACIONAR
0S EVENTOS DIARIOS
Descrigao

Esta atividade consiste no fracionamento dos eventos didrios efetivamente realizados no periodo, organizando-os
por data. Esse tratamento possibilita maior rastreabilidade, controle e analise detalhada dos eventos ocorridos,
facilitando a comparagdo com o planejamento e com registros anteriores.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Sistema Automatizado
Implementacéo
Servigo Web
COMPARAR SE
HOUVE
MUDANGAS NOS
EVENTOS DIARIOS
Descrigao
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Esta atividade tem como finalidade comparar os eventos didrios realizados com o planejamento e com
processamentos anteriores, a fim de identificar inclusGes, exclusdes ou alteracdes nos eventos. Essa verificacdo é
essencial para garantir a consisténcia dos dados antes da consolidacao final.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

BUSCAR NAS

OCORRENCIAS 0S
EVENTOS DE DESCONTOS/PROVENTOS

Descrigao

Nesta atividade sdo analisadas as ocorréncias registradas para identificar corretamente todos os eventos de
descontos e proventos aplicaveis ao periodo. O objetivo é assegurar que todos os valores devidos ou descontados
estejam devidamente considerados no processamento da folha de pagamento.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web

FRACIONAR

0S EVENTOS DIARIOS

Descrigao

Esta atividade tem como objetivo fracionar os eventos didrios previstos por data, facilitando a organizagdo, o
controle e a analise individual de cada evento. O fracionamento permite maior clareza na consolidagao das
informacgdes e prepara os dados para as proximas etapas do processo.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servico Web

BUSCAR

oS
EVENTOS FIXOS

Descrigao
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SERVAL

Cddigo Classificagdo

PRC.GTI.018 Interno

Nesta atividade sdo identificados e recuperados os eventos fixos previamente cadastrados no sistema RM/TOTVS,
como saldrio base, beneficios recorrentes e descontos fixos. Esses eventos sdo incorporados ao processamento da
folha, garantindo que informacdes recorrentes sejam consideradas corretamente.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

GERAR

ARQUIVO .TXT

Descrigao

Esta atividade final consolida todas as informac&es tratadas e validadas ao longo do processo, gerando o arquivo
TXT conforme o layout exigido pelo sistema RM/TOTVS. A gerac¢do correta do arquivo garante a integridade dos
dados e viabiliza o processamento da folha no sistema.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web
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Interno
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SERVAL

Cddigo Classificagdo

PRC.GTI.018 Interno

Versao:

1.0

Autor:
rogerio.barbosa

Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos

Elementos do processo

COLETAR AS

OCORRENCIAS
DE COBERTURA

Descrigao

Esta atividade tem como finalidade coletar todas as ocorréncias de cobertura registradas para a competéncia em
processamento. As informacdes coletadas representam a base inicial do processo e incluem os eventos que
impactam diretamente a composicao da folha gerencial, garantindo que todos os registros necessarios estejam
disponiveis para as etapas de validacdo e tratamento.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

VERIFICAR ELEGIBILIDADE
DO EVENTO
NO POSTO

Descri¢ao

Nesta atividade é realizada a verificacdo da elegibilidade dos eventos de cobertura de acordo com as regras
aplicaveis ao posto vinculado. O objetivo é assegurar que apenas 0s eventos compativeis com o posto e com os
critérios definidos sejam considerados no processamento, evitando a contabilizacdo de eventos indevidos ou
inconsistentes.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servico Web

CONTABILIZAR
OS EVENTOS

Descrigao

Esta atividade tem como objetivo realizar a contabilizacdo de todos os eventos elegiveis, considerando tanto os
eventos que acrescentam valores a folha, como horas extras e adicionais, quanto os eventos que reduzem
valores, como faltas e descontos. A contabilizagdo aplica as regras de calculo e consolidagdo definidas,
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SERVAL

Cddigo Classificagdo

PRC.GTI.018 Interno

organizando os valores de forma estruturada para compor corretamente o resultado da folha gerencial,
garantindo integridade, coeréncia e rastreabilidade das informacdes.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

GERAR

ARQUIVO .TXT

Descrigao

Esta atividade final consolida todos os eventos devidamente coletados, validados e contabilizados, gerando o
arquivo TXT da folha gerencial conforme o layout estabelecido. A geracdo correta do arquivo garante a
confiabilidade dos dados e viabiliza sua utilizacdo nos sistemas de destino.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web
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SERVAL

Cddigo Classificagdo

PRC.GTI.018 Interno

Versao:

1.0

Autor:
rogerio.barbosa

Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos

Elementos do processo

DEFINIR

O PROCESSO

Descrigao

Esta atividade tem como finalidade realizar a definicdo inicial do tipo de processamento que sera executado,
considerando a forma como os eventos de beneficios serdo tratados no fluxo. Essa definicdo orienta o
comportamento do processo nas etapas seguintes e garante que o tratamento dos dados ocorra de forma
alinhada ao objetivo da gerac¢do do arquivo.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Analista Operacional

<>Trazer dados
ja processados?

Descrigao

Este ponto de decisdo avalia se existem dados de beneficios previamente processados que possam ser
reaproveitados no fluxo atual. Caso existam, o processo pode seguir utilizando essas informagdes, evitando
retrabalho. Caso ndo existam dados disponiveis, o fluxo segue para a defini¢do do periodo e coleta completa das
informagdes necessarias.

Portoes
Nao
Sim
DEFINIR
O PERIODO
Descrigao

Nesta atividade é definido o periodo de competéncia que sera considerado para o processamento dos beneficios.
A correta definicao do periodo garante que apenas os eventos pertencentes a competéncia correta sejam
tratados e consolidados no processo.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Analista Operacional

COLETAR

PLANEJAMENTO

Descrigao
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SERVAL

Cddigo Classificagdo

PRC.GTI.018 Interno

Esta atividade consiste na coleta do planejamento dos beneficios para o periodo definido, considerando os
eventos previstos que impactardao a competéncia. Essas informacdes servirdo como base para o fracionamento e
posterior tratamento dos eventos.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

<>Escolher o

processo?

Descrigao

Este ponto de decisdo marca uma mudanca efetiva na forma como o tratamento dos dados serd realizado. A
partir dessa definicdo, o processo segue caminhos distintos de fracionamento e andlise dos eventos, impactando
diretamente a logica de processamento aplicada aos dados da competéncia.

Portdes
VT préximo més
VA préximo més
[Eleracionar

0S EVENTOS DIARIOS

Descrigao

Esta atividade tem como objetivo fracionar os eventos diarios classificados como VT para o proximo més,
organizando-os por data. Esse tratamento garante clareza na distribuicao dos eventos e prepara os dados para a
etapa de identificacdo de ocorréncias.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web

FRACIONAR

0S EVENTOS DIARIOS

Descrigao

Esta atividade tem como objetivo fracionar os eventos diarios classificados como VA para o proximo més,
organizando-os por data. O fracionamento facilita o controle, a andlise e o tratamento adequado desses eventos
antes da consolidacdo final

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacéo
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Cddigo Classificagdo
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Servigo Web
. BUSCAR NAS
OCORRENCIAS 0S
EVENTOS DE DESCONTOS
Descrigao

Nesta atividade sdo analisadas as ocorréncias registradas para identificar os eventos de descontos relacionados
aos beneficios. Sdo considerados eventos que reduzem valores, garantindo que esses impactos sejam
corretamente tratados e refletidos no resultado final da competéncia.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web

GERAR

ARQUIVO .TXT

Descrigao

Esta atividade consolida todos os eventos tratados ao longo do processo, incluindo eventos que acrescentam e
eventos que reduzem valores, gerando o arquivo TXT conforme o layout definido para integracdo com o
RM/TOTVS.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web
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Versao:

1.0

Autor:
rogerio.barbosa

Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos

Elementos do processo

PREENCHER

OS DADOS DO EVENTO

Descrigao

Esta atividade consiste no preenchimento manual dos elementos de eventos diretamente na tela do sistema.
Todos os dados relativos a diferencas de pagamento, sejam acréscimos (como horas extras ndo computadas ou
adicionais) ou redug¢des (como descontos), sdo informados, garantindo que cada evento esteja registrado
corretamente para posterior processamento.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

SALVAR (0]

REGISTRO

Descrigao

Apds o preenchimento, os dados sdo salvos no sistema. Esta atividade assegura que todas as informacgdes
inseridas sejam persistidas, mantendo integridade e rastreabilidade das alteragdes realizadas. O salvamento é
fundamental para evitar perda de dados e preparar os registros para a gera¢do do arquivo.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web

GERAR

ARQUIVO .TXT

Descrigao

Esta etapa final consolida todas as informacGes tratadas e validadas ao longo do processo, gerando o arquivo TXT
conforme o layout exigido pelo sistema RM/TOTVS. A geracdo correta do arquivo garante a confiabilidade dos
dados e possibilita sua utilizacdo em etapas subsequentes, como processamento final da folha e relatdrios
gerenciais.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
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Sistema Automatizado

Implementacao

Servigo Web
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Versao:
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Autor:
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Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos

Elementos do processo

DEFINIR A DE

INICIO DA
DATA DE ALOCACAO (REFERENCIA)

Descrigao
Esta atividade define a data de inicio da alocacdo que sera utilizada como referéncia para a atualizacdo do
histérico de horarios do funciondrio, assegurando consisténcia temporal das informacdes.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web

(Elauscar o copico b HORARIO DO TELA
Descrigao

Nesta atividade é realizada a busca do cddigo de horario conforme informagdes disponiveis na tela, garantindo a
correta identificagdo do horario a ser aplicado no histoérico.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web
(Earuauizar
O CODIGO
DO HORARIO
NA PFUN
Descrigao

Esta atividade tem como objetivo atualizar o cédigo do horario na tabela PFUN do RM/TOTVS, assegurando que o
histérico do funcionario reflita corretamente o hordrio vigente a partir da data de referéncia.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacéo
Servigo Web
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Atualizagao RM/TOTYVS - Geragao de Arquivos

Elementos do processo

DEFINIR A DE

INICIO DA
DATA DE ALOCACAO (REFERENCIA)

Descrigao

Esta atividade tem como finalidade definir a data de inicio da alocacdo que servira como referéncia para a
atualizacdo do historico de hordrios. Essa data orienta todas as buscas e atualizacOes realizadas nas etapas
seguintes.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Analista Operacional
BUSCAR
O CODIGO DA SECAO DO TELA

Descrigao
Nesta atividade é realizada a busca do cddigo da segao conforme informacgdes disponiveis na tela, garantindo a
correta identificagcdo da sec¢do vinculada a alocagao.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagao
Servigo Web

ACIONAR API

RM TOTVS

Descri¢ao
Esta atividade consiste em acionar a APl do RM/TOTVS para viabilizar a comunicacdo entre o sistema e os dados
necessarios a atualizacdo do histdrico, garantindo integracdo e consisténcia das informacgdes.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacao
Servico Web
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ATUALIZAR/INSERIR CODIGO
DA SECAO NO
HISTORICO RM TOTVS

Descrigao
Nesta atividade é realizada a atualizagdo ou insercdo do cddigo da se¢do no histérico do RM/TOTVS, assegurando
que a informacdo esteja corretamente registrada conforme a data de referéncia definida.

Executantes
Analista Operacional
Responsavel
Sistema Automatizado
Implementacao
Servigo Web
[Elsuscar
0 CODIGO
DE TOMADOR
DO TELA
Descrigao

Esta atividade realiza a busca do cédigo do tomador conforme informacdes disponiveis na tela, garantindo a
correta vinculagdo do tomador a alocac¢do e ao histérico de horarios

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementagdo
Servigo Web

ATUALIZAR/INSERIR CODIGO DO TOMADOR
RM TOTVS

Descrigao
Nesta atividade é realizada a atualizagdo ou inserg¢do do cddigo do tomador no RM/TOTVS, garantindo que o
histérico reflita corretamente a estrutura organizacional vigente.

Executantes

Analista Operacional
Responsavel

Sistema Automatizado
Implementacéo
Servigo Web

Recursos
Analista Operacional (Fungao)
Sistema Automatizado (Fungio)

Descrigao
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Software que realiza a operagdo conforme agendamento
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